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課外活動
オリエンテーション

2025年5月9日(金)

16時30分～＠1102教室

オリエンテーションの内容

• 毎年5月に全団体が提出
Ⅰ.団体継続願の

提出

• 活動する際に提出

• 2025年度は提出様式が変更となります

Ⅱ.活動許可願の
申請方法

• 2025年度～ 新たな設備利用について

• 活動中ケガをした…保険（学研災、スポーツ安全保険）

• 荷物があり車で来たい…車両乗り入れ許可願

• メールボックスについて

Ⅲ.各種申請

その他

Ⅰ.団体継続願の提出について

【団体継続するにあたり必要な書類】

①団体継続願

②決算報告書(＋通帳の表紙・残高ページ)

③誓約書

④団体構成員名簿

⑤学外指導者届 ※該当団体のみ

Ⅰ.団体継続願の提出について

①団体継続願

顧問教員の
承諾を得る
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Ⅰ.団体継続願の提出について

②決算報告書
＋

通帳コピー提出
• 表紙
• 2024年度末の

残高がわかる
ページ

Ⅰ.団体継続願の提出について

③誓約書

誓約事項遵守!

押印

Ⅰ.団体継続願の提出について

④団体構成員名簿

名簿は、２通りの方法で
提出してください。

①団体継続願等と一緒に
紙で窓口に提出する

②教育支援課HP＞
フォームから
Excelデータで提出する

⇒①・②両方を行うと
提出完了！

※途中で構成員が増えた場合は
名簿の更新をし、
団体で管理してください。
提出は任意ですが、警備室での鍵の授受
などは提出済の名簿をもとに管理します。

Ⅰ.団体継続願の提出について

⑤学外指導者届
（該当団体のみ提出）

学外の方に指導を依頼して
いる団体は提出が必要です。

職務経歴書も併せて
ご提出いただきます。

押印
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Ⅰ.団体継続願の提出について

【団体継続願の手続きまとめ】

①～⑤の書類を記入する

※⑤学外指導者届は該当団体のみ

書類作成後、顧問の先生に提出し、

承認を得る（①団体継続願に印鑑をいただく）

教育支援課へ提出

▼ 受付期間

2025年5月10日（土）～2025年5月23日（金）

※提出がない場合、廃部となります。

受付期間に注意！

Ⅱ.活動許可願 申請方法について

【活動許可願とは？】

→大きく分けて２つの役割があります
・施設を予約する
・大学に活動内容を報告する

【申請方法】

→指定書式（Excel）に入力しフォームにて申請

Ⅱ.活動許可願 申請方法について

• 定期利用申請は5月23日(金)まで、
その他は月ごとに提出（追加申請可）

• 前月の1日～20日にGoogleフォームで提出

（翌月1日～月末までの分）

⇒ 結果をGoogleドライブ上に通知

• 長期休暇を含む月はまとめて申請可
（8・9月の活動⇒7月1日 、 2・3月の活動⇒1月1日 から申請可）

• 様式は【学内用】【学外用】の２種

• 提出がないと・・・

万一の事故の際、保険の適用外となる可能性があります！

必ず
結果を確認！

Ⅱ.活動許可願 申請方法について【学内用】

活動許可願【学内用】

• 活動許可願を入力
• 教室は名はプルダウンタ
ブより選択

（課外活動施設一覧を確認）

③教育支援課HP フォームより提出

①施設名所を確認し
プルダウンタブ
から選択

②活動日時を入力
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Ⅱ.活動許可願 活動時間について

【活動時間について】

• 平日（授業日）は5限終了後～

（体育施設は4限終了後～）

• 土曜日は補講日の場合、2限終了後～

• 日曜日は終日使用可能（9時～21時下校）

※いずれも最終下校時刻は21時です

Ⅱ.活動許可願 申請方法について【学外用】

教育支援課HP フォームより提出

活動許可願【学外用】

• 学外用の活動許可願と
名簿を作成

• 学内用、学外用ともに、HP
より提出

Ⅱ.活動許可願 申請方法と予約の確認

【活動許可願の手続きまとめ】

活動許可願（Excel）を作成

教育支援課 HP＞Googleフォームにて送信

▼申請期間

定期利用申請 ： 5月10日(土)～5月23日(金)

その他 ： 前月1日～20日（長期期間を除く）

結果をGoogleドライブから確認

（休日を除く5日以内に公開予定） ※定期利用申請を除く

期日までにご提出いただいた分は6月より利用可

この段階では
未確定なことに

注意！

Ⅲ.厚生棟 体育会・文化会室の使用について

現在休会中の体育会・文化会の部室を
課外活動団体へ貸し出します

【場所】
厚生棟３階

【利用可能時間】
原則平日（授業日） １～5限

【利用方法】
①定期利用申請（厚生棟）

1団体1枠まで。部活・サークル問わず申請OK
第1～3希望まで申請
重複した場合は教育支援課にて抽選
5/23(金)16：30〆 googleフォームにて受付

②当日利用
定期利用のない時間は、自由に使ってOK

未施錠
自由に使えます
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Ⅲ.厚生棟 体育会・文化会室の使用について

【厚生棟貸出の手続きまとめ】

①定期利用申請 または ②当日利用 （6/1～）

②の場合は当日空いていれば使用OK

使用後は原状復帰を徹底！

「来た時よりも美しく」使ってください

使い方のマナーが悪い団体があった場合、使用不可としたり、
ルールを厳しくする可能性があります

Ⅲ.活動中の事故について

Ⅲ.学生教育研究災害傷害保険(学研災)

医療保険費(医師の治療を受けた場合)及び入院加算費

その他保険等（推奨）

 スポーツ安全保険 … 公益財団法人スポーツ安全協会
傷害保険＋賠償責任保険

 学生納付特例制度 … 日本年金機構
障害年金の支給には特例手続きが必要！

Ⅲ.車両乗入許可願について

・学内に荷物運搬用の
車両を入れたい

・合宿のため、バスを
学内に入れたい

・打ち合わせがあり、
お客様が車で来校する

▼
印刷し窓口へ申請
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Ⅲ.メールBOXについて

教育支援課の
窓口の前にあります。

「車両乗入許可願」等
その他申請後は、
必ずメールボックスから
許可証を受け取ること！

団体宛の郵送物もここに
入れますので、
定期的に確認しましょう。

Ⅲ.各種手続書類について

各種手続書類は
教育支援課HPに掲載しています

トップ＞学生生活・課外活動＞◆課外活動

団体継続願の場合
＞団体継続願・新しく団体をつくりたい＞団体継続について

活動許可願の場合
＞活動許可願・カレンダー・各種届出書式

締切 まとめ
・団体継続願 … 2025年5月23日(金)16：30 ＠窓口
・活動許可願 … 定期利用申請 ： 2025年5月23日(金)

その他 ： 前月20日 ＠Googleフォーム
・体育会・文化会室借用 … 定期利用申請 ： 2025年5月23日(金)


