
保証人ポータル・ログイン後の操作方法

（１）成績確認方法

メニューにある「学生生活」→学生ポートフォ
リオを選択する。

画面上部に表示されるメニューバー（青文字でかかれたところ）から
「成績修得状況」をクリックする。

※実際の画面上部に表示されるメニューバーと本マニュアル（上記画
像）とでメニューの表示される順番が異なります。



修得年度学期順のボタンをクリックすると
最新の成績が一番下に表示されます。

（評語の見方）

AA（100-90点）A（89-80点）B（79-70点）C（69-60点）G（資格取得）T（認
定）D（59-0点）E（欠席）F（無資格）

※「AA～T」は単位が認定できた（合格）の科目。
※「D・E・F」は単位が取得できなかった科目（不合格）科目
※E（欠席）：受験資格はあるが試験当日欠席、あるいはレポート等の未提出
※F（無資格）：授業実時数の3分の2以上の出席がないため、評価を受ける資
格がない。



（２）履修情報確認方法

履修状況を確認する場合は「学生ポートフォリオ」→「履修情報」
から確認ができる

春学期、秋学期の切り替えは
このボタンをクリックする



（３）その他情報について

大学に登録している学生の情報については学生ポートフォリオから確
認をしてください。

確認したいこと 学生ポートフォリオ機能
学生の進級状況を確認したい 学籍異動情報
奨学金の受給状況を確認をし
たい

奨学金情報

卒業までに不足している単位
数を知りたい

成績修得状況

課外活動団体への加入状況を
確認したい。

課外活動情報



（４）登録したメールアドレスの変更方法

メニューにある「設定」→「保証人メールアド
レス登録・更新」を選択する。

変更後のメールアドレスを入力し、「更新」をクリックする
そのあと画面が切り替わったら、再度メールアドレスの入力
内容を確認し、「更新」をクリックする



変更後のメールアドレス宛に届いたパスワードを入力する。

「正常に登録しました。」と表示されたら、メールアドレス変更
の登録が完了となります。



（５）パスワードの変更

メニューにある「設定」→「保証人メールアド
レス登録・更新」を選択する。

現在のパスワードと新規のパスワードを入力し、設定ボタンを
クリックする。

＜パスワード設定に関する注意＞
・8文字以上で設定してください。
・日本語は使用できません。（太郎、たろう、タロウなど）
・英字・数字を少なくとも 1文字 使用しなくてはいけません。（aBc123、zz99123 など）
・英字の 大文字 と 小文字 は区別されます。（ A a など）
・記号を使用してもかまいません。（ ! # % @ など）
・スペース（半角・全角）は使用できません。
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