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学生生活
オリエンテーション

https://open.shonan.bunkyo.ac.jp/kyomu/

オリエンテーションの内容
湘南校舎を知る

まず覚えてもらいたいこと

奨学金・奨励金

課外活動

困ったときは・・・

今後の手続き
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資料を用意しましょう
配付された袋から、

下記の資料を用意してください。

①学生生活のお知らせ

②学生教育研究災害傷害保険加入者のしおり

③学研災付帯賠責加入者のしおり

あなたは成人です
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成人として気を付けること

湘南校舎事務局【P.36】

教
育
支
援
課

教育支援課
授業、成績、学籍（休学・退学等）、 実習等に関すること

奨学金、課外活動、アルバイト、遺失物等に関すること

保健センター 学生の健康管理業務（医務室・相談室） ※看護師・カウンセラー等

学生支援室 学生生活に関わる相談と自立支援

情報システム課 情報システムの利用支援、情報機器の貸し出し 等

キャリア支援課 進路や就職についての相談、就職試験情報の提供 等

国際交流室 海外研修・交換留学に関すること、留学生の就学支援 等

総務課 各種大学行事の運営 等

財務課 学納金の収納 等

施設課 学内の施設・設備・備品の維持管理 等

地域連携課 資格取得講座の企画運営、資格試験の実施運営 等

図書館課 学習、教育、研究に必要な資料の提供 等
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事務局窓口対応時間
授業期間 授業期間外

（試験期間・長期休業中等）

月～金 9：00～16：30

9：00～11：30

12：30～15：00

15：15～16：30

土 9：00～11：30 9：00～11：30

※この時間を基本としていますが、時期や課によって異
なる場合があります。

※問い合わせは学生本人が行うことが原則です。

学生証
 本学の学生であることを証明する

重要な証明書です

 常時携帯してください

 学生証の提示が必要な場面
◇試験（定期・追・再）の受験

◇証明書の発行

◇健康診断受診

◇図書館、学内施設、備品類の借用

◇通学定期券の購入
（裏面の住所・通学区間を必ず記入）

◇その他、教職員から提示を求められたとき

住所を記入

磁気飛びに注意！
×スマホと一緒

※紛失時の再発行は1,000円
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住所変更／改姓名
住所変更・電話番号の変更

学生本人、保証人の住所・電話番号が変わったら、
速やかに教育支援課に届け出てください。
※添付書類は不要です。

※B!bb‘sでのオンライン手続も可能です。

改姓名（氏名変更）

戸籍抄本とともに教育支援課に届け出てください。

湘南校舎案内図

曜日 開門時間

月～日 7：0０～２１：００

いまはココ
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教室番号
教室番号は、４桁の数字で表されています。

例

1 １ ０ １

←

号
館
番
号

←

階
数

←

番
号

皆さんが今いる教室の番号は？

※なお、メディア棟は「7号館」です。

Ｂ!ｂｂ’ｓ／Gmail

B!bb’s
・掲示板の補助機能として各種情報配信
・学生呼び出し
・自宅のPCでも利用可能
・履修登録（スマホ不可）
・成績確認
・時間割確認

※利用方法は時間割冊子参照！
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スマホで受信し、
大学のメールを確実に確認！

Apple Store

Gmail

Google Play

Gmail

大学から付与されるメールアドレス

学籍番号（小文字）@bunkyo.ac.jp

詳細は情報システム室の配布資料『情報システムの利用について』
を確認すること！

Ｂ!ｂｂ’ｓ／Gmail

manaba

 オンライン学習支援システム
 manabaでテストの受験やレポート提出を

する授業もあります！

 主な機能

・各授業のお知らせ配信

・教材やコンテンツ（動画など）の閲覧
・レポート提出

・小テスト

・出席管理など
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大学からの各種連絡
 ホームルームはありません。

 大学からの各種お知らせは、皆さん自身が
自主的に「 B!bb’s 」や「Gmail」、「掲示板」等で
確認しなければなりません。

 情報の未取得による不利益は自己責任です。

学内システムのID・PW
【User ID=“学籍番号”】
学籍番号が「C4P99123」の場合

⇒ 「c4p99123」
※「manaba」「Gmail」のログインIDはメールアドレス

【Password】
初期設定として、「受験番号」と「生年月日」をもとに、
下記のルールで設定しています（12桁）。

“K”+[生年月日（年下２桁）]+“ｓ”+[生年月日（月2桁）]+“ｔ”+[生年月日（日2桁）]

例）「2005年07月01日生」の場合

⇒ 「Ｋ０5ｓ０７ｔ01」
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通学方法通学方法

× 自動車
△ バイク・原付
○ バス・自転車

定期購入について
○電車・バスの定期購入について

学生証の提示で通学定期の購入が可能です。
学生証の裏面に通学区間（電車・バス）を記入してく
ださい。

ただし、交通会社によって通学証明書を求められ
た場合は教育支援課にて発行します。
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バイク通学
バイク通学の申請

【申請期間】

2024年4月1日～7月26日

【申請方法】

①manabaの「バイク通学申請」から交通法規の
テストに回答

②合格後に文教サービス（厚生棟1階）で申請

※詳細は教育支援課HPを確認してください。

※許可証が貼っていないバイクは撤去することが
あります。

神奈川県自転車条例
神奈川県内で自転車に乗るす

べての方が対象

自転車通学をする場合は、

必ず保険に加入してください。

事故時の賠償額は、
9500万円にもなるケース！
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事故に遭ってしまったら
①落ち着いて、自分を含めた周囲の安全を確保す

る。

※けが人がいる場合は救護する。

②事故の大小に関わらず、警察に連絡する。

③相手方の氏名や連絡先を確認する。

④目撃者の確保、事故状況の記録

⑤（被害者の場合）病院で診察を受ける

※外傷がないからといって安心しない。

加害者となってしまった場合は、
特に、誠実な対応が求められます。

証明書発行機
事務棟１階の証明書発行機で下記の証明書が発
行可能です。

①現在発行可能な証明書の例

・在学証明書

・学割証

②これから発行可能になる証明書の例

・成績証明書（春学期成績発表日以降）

・健康診断証明書（健康診断受診後）

発行機の初期PWは、入学手続で入力した保証人
の電話番号（下４桁）です。
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授業料減免について
高等教育の修学支援新制度の対象の方は、授業
料を減免します。本学では、正規の授業料を納入
していただいた後に、減免額を還付する方式です。

高等学校等で申し込んだ方（予約採用）、これから
申し込む方（在学採用）とも、「11．奨学金等につい
て」に記載する日本学生支援機構奨学金の説明を
確認し、必要な手続きをとる必要があります。

奨学金について
①日本学生支援機構奨学金（貸与／給付）

②文教大学奨学金

③その他

・藍蓼会、父母と教職員の会の援助金など

【奨学金の申請に関する約束】

◇奨学金を希望する場合は、必ず学生本人が、制
度を理解したうえで申請しなければなりません。
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奨励金について
学業成績優秀者奨励金

成績優秀者に給付します（申請不要）。

チャレンジ育英制度

①企画奨励

②論文奨励

前田学術研究奨励金

「英語」の有資格者に対して奨励金を給付します。

申請方法は学生生活案内43ページ参照

保険
 学生教育研究災害障害保険（略称：学研災）

在学生は卒業まで全員加入しています。授業や
学校行事、クラブ活動等で本人がケガをした場
合に、保険金が支払われることがあります。

学研災付帯賠償責任保険（略称：学研賠）

授業、学校行事及びその往復中などに発生した
賠償責任事故（他人をケガさせてしまった場合
等）が補償される場合があります。

ケガをした（させた）場合は、
速やかに教育支援課に申し出てください。
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学研災・学研賠
冊子の表紙に記入してください。

【学研賠】
加入年度：２０２4年
保険期間：４年
加入コース：Aコース

【学研災】
加入年度：２０２4年
保険期間：４年
通学特約：あり
接触感染特約：なし

災害時の対応
 関東圏で震度５弱以上の地震が発生した際等、

下記のアドレスから安否確認メールを、学生
メールアドレス宛に配信します。

【安否確認】bunkyo@ems8.e-ansin.com 

【避難の流れ（地震の場合）】
①揺れがおさまるまで、

身の周りの安全を確保し待機
②構内放送にて避難指示
③最寄りの教職員に従って避難場所に移動
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遺失物・拾得物【P.48】

物を拾った場合

物を落とした場合

↓

速やかに教育支援課へ

盗難に注意
体育の授業では貴重品はセーフティボック

ス若しくは教場の目の届くところに。

カバン、財布を置きっぱなしにしない。

学内のコンセントで携帯電話を充電しない

部室の施錠を確実に。

不審な人物を見かけた場合はすぐに最寄り
の教職員へ
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クラブ・サークル
学友会

聳塔祭実行委員会

文化会本部

学友会オリエンテーション
（新入生歓迎会）

2024年4月2日（火）11：30～
＠6401ほか

「部活動・サークルガイド」を持参してください

学生支援室・医務室・相談室
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障がい学生支援と配慮願
身体、精神（発達）、その他の障がいがある学生に

対して、教育を受ける権利が不当に損なわれな
いように支援を行います。

障がい等のために授業を受講する際に配慮が必
要な場合には、「配慮願」を提出することで、授業
担当教員へ障がいの特性を伝え必要な調整を行
います。

※障がい者手帳を保持していない方も対象です。

ハラスメント防止
ハラスメントのない環境づくりと維持を目的に、

ハラスメント防止委員会を組織し、事案発生時に
は問題解決に向けて対応しています。

「セクシュアル・ハラスメント（セクハラ）」

「アカでミック・ハラスメント（アカハラ）」

「パワー・ハラスメント（パワハラ）」

「これってハラスメント？」と思ったら・・・

相談専用E-mailまたは電話で相談を！
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年間行事予定について
 大学の年間の行事予定

２０２4年度時間割冊子を参照

※各自で、年間の行事予定は把握しておくこと。

・授業
・定期試験
・成績発表
・オリエンテーション

など

・クラブ活動
・アルバイト
・旅行等
私用での欠席は一切認め
られません。（自己責任）

今後の手続き①
卒業証明書(または高卒認定試験合格証明書)の提出

学生証交付時に提出できなかった方は、下記日時
までに提出

提出〆切：４月１2日（金）
提出場所：教育支援課
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今後の手続き②
日本学生支援機構奨学金（給付・貸与）

高等教育の修学支援制度（授業料減免）

【予約採用者】

4月17日（月）までに手続きが必要です。

【新規申込者】

５月8日（月）までに手続きが必要です。

詳細は、教育支援課HPで確認してください。

まとめ
・18歳以上は成人であること。

・学生証は常に携帯すること。

・大学からのお知らせはBibbsもしくはGmaiｌにて配信される。

・学友会オリエンテーションが4/3にある。

・奨学金の手続きが必要であること。

予約採用者：4月17日（月）までに手続きが必要です。

新規申込者：５月8日（月）までに手続きが必要です。

わからないことがある場合は、

教育支援課にご相談ください。


