
その他操作画面について
（授業関係）

B!Navi 利用マニュアル

①スケジュール管理
②授業ポートフォリオ
③教員オフィスアワー照会
④出欠キーワード登録
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1.スケジュール管理

アイコンを選択すると、その日のス
ケジュール登録画面に遷移します。

ポータルTOPに当日のスケジュール画面
を表示します。
カレンダーの日付を選択することで、任
意日の スケジュールを確認できます。

カレンダーについては、週間表示、月間表示を
切り替えることができます。

特定の種類のスケジュールのみを選択
してスケジュール画面に表示すること
が可能です。
これにより、必要なスケジュール情報
のみ
効率的に確認することができます。
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2.授業ポートフォリオ

左側メニュー→教務/授業関連→授業ポートフォリオ
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2.授業ポートフォリオ

下記一覧に表示している時間割で新着
情報が存在する場合、表示されます。

おしらせ

アンケート

休講補講

科目名をクリックすると、詳
細ポートフォリオ画面に遷移
します。

各ボタンをクリックすると、詳細ポートフォリオ画面に遷
移し、当該情報を表示します。
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2.授業ポートフォリオ

授業に関するあらゆる情報を参照できます。また、各項目について、登録画面に進むことができます。
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3.教員オフィスアワー照会

左側メニュー→教務/授業関連→履修→教員オフィスアワー照会
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3.教員オフィスアワー照会

照会したい教員の氏名をクリックします。

教員のオフィスアワーを照会できます。
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4.出欠キーワード登録

左側メニュー→教務/授業関連→出席情報→出欠キーワード登録
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4.出欠キーワード登録

正解のキーワードを選択して、「登録」ボタンをクリックしてください。
キーワードは一度だけ登録可能です。
誤ったキーワードを登録した場合は教員まで連絡してください。

当日に開講される授業の一覧が表示されます。
出席を申告する時間割の「出席申告」ボタンを
クリックしてください。
定められた時間内でのみ出席登録可能です。

授業中に教員から提示されるキーワードの登録による出席申告が可能です。
出欠確認方法は授業によって異なります。授業担当教員の指示に従ってください。
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