
２０２４年度　秋学期　情報処理B　授業予定　（太田）

回数
Ａクラス 金曜２限
Bクラス 金曜４限

Cクラス 月曜１限 項目 概要 課題

第１回 9/20 (金) 9/16 (月)
授業オリエンテーション
Excelスキル確認テスト

授業ガイダンス
テキスト配布
Excel操作確認のためのスキルテスト

第２回 9/27 (金) 9/23 (月)
Excel
基本

レベル

Excelの基本操作
計算式の利用
関数の利用（１）

セルの入力と設定、計算式の入力
数式のコピーと絶対参照
基本的な関数（合計・平均・最大・最小）

○

第３回 10/4 (金) 9/30 (月)
関数の利用（２）
書式設定・印刷設定

件数のカウントと順位付け
条件付き書式
印刷プレビュー、縮小印刷

○

第４回 10/11 (金) 10/7 (月) グラフ表現（１）
グラフ作成の基本操作
棒グラフ、折れ線グラフ、円グラフ
3Dグラフ、複合グラフなど

第５回 10/18 (金) 10/14 (月) グラフ表現（２）
いろいろなグラフの作成と課題
（複合グラフ、ドーナツグラフなど）

○

第６回 11/1 (金) 10/21 (月)
Excel
応用

レベル

条件の判定と表の検索
VLOOKUP関数とIF関数
見積書の作成

○

第７回 11/8 (金) 11/4 (月) データベース機能（１）
データベースの基本機能
並べ替え・抽出・フィルタ機能・集計

第８回 11/15 (金) 11/11 (月) データベース機能（２）
データベース関数の利用
売上データベースの集計

○

第９回 11/22 (金) 11/18 (月) 複数ワークシートの処理 シートのグループ化と3D集計 ○

第10回 11/29 (金) 11/25 (月)
Excel
実践

レベル
アンケートの集計と分析

アンケートデータの入力と集計
ピボットテーブルによるクロス集計
集計結果のグラフ表現

○

第11回 12/6 (金) 12/2 (月)
効果的なデータ処理と表現
Excelのまとめ

大きな表の操作方法
グラフを用いた効果的な表現法

○

第12回 12/13 (金) 12/9 (月) データベースソフトの活用（１）
Access基本操作
テーブル／フォーム／クエリ

第13回 12/20 (金) 12/16 (月)
Access
の基礎

データベースソフトの活用（２）
クエリ操作のいろいろ
（検索・抽出・加工・パラメータクエリ）

○

第14回 1/10 (金) 12/23 (月) データベースソフトの活用（３）
フォームの作成とレポート機能
クエリとレポートの連動

○

第15回 1/17 (金) 1/20 (月) 授業のまとめ
授業のまとめと定期試験準備
授業アンケート


