
２０２０年度　春　情報処理Ａ　オンライン授業　予定表　（太田）

回数
Ａクラス
月曜1限

Ｂクラス
金曜3限

Ｃクラス
金曜1限

項目 概要
課題
提出

第1回 5/18 (月) 5/15 (金) 5/15 (金)
授業ガイダンス
自己紹介文

授業概要説明
CoursePower情報リテラシーアンケート
manaba自己紹介文の作成

○

第2回 5/25 (月) 5/22 (金) 5/22 (金)
情報倫理デジタルビデオ小品集7
（CoursePower）

視聴

第3回 5/30 (土) 5/29 (金) 5/29 (金)
情報倫理デジタルビデオ小品集7
（CoursePower）

視聴

第4回 6/1 (月) 6/5 (金) 6/5 (金)
情報倫理デジタルビデオ小品集7
（CoursePower）

視聴したビデオのレポート作成 ○

第5回 6/8 (月) 6/12 (金) 6/12 (金)
ビジネス文書の作成
　　操作マニュアル「Word2016」

ワープロソフトの基本機能
文書の入力・編集・文字飾り
社員旅行の課題

○

第6回 6/15 (月) 6/19 (金) 6/19 (金) 図形機能による課題文作成
図形機能を用いた地図の作成
引越案内の課題

○

第7回 6/22 (月) 6/26 (金) 6/26 (金) 罫線機能による課題文作成
罫線機能と表の操作
見積書の課題

○

第8回 6/29 (月) 7/3 (金) 7/3 (金) 長文作成機能
アウトラインレベルと見出しスタイル
目次の作成とページ番号の設定
長文作成の課題

○

第9回 7/6 (月) 7/10 (金) 7/10 (金) 図書館の活用と情報検索について
図書館の利用と活用法について
文教大学資料　OPACの文献検索
CiNii（サイニー）の文献検索

○

第10回 7/13 (月) 7/17 (金) 7/17 (金)
プレゼンテーションの基本操作
　　操作マニュアル「PowerPoint2016」

プレゼンテーションとは
スライドの作成・デザインと配色
いろいろなアニメーション効果
ハイパーリンク、ノート機能、PDF作成

○

第11回 7/20 (月) 7/24 (金) 7/24 (金) 課題作成(1) 学期末課題の作成

第12回 7/27 (月) 7/31 (金) 7/31 (金) 課題作成(2) 学期末課題の作成

第13回 8/3 (月) 8/7 (金) 8/7 (金)
課題提出
作品発表・掲載

学期末課題の提出・作品発表
授業のまとめ・授業アンケート

○

　　ワープロ(Word)

　　インターネット関連、その他

　　プレゼンテーション（PowerPoint）


