
 

 
 

情報処理Ａ 太田 

 
今日の授業の目的 → 長文作成機能を使った課題文の作成 

 
◇長文とは・・・たとえば、論文、レポート、報告書、提案書など  
 
 
 
 
 
 

課題ファイルのコピー  （以下のフォルダにあるファイルをコピーする）  
フォルダ [public]→[jugyo]→[kenkou]→[太田]→[情報処理Ａ] 

ファイル  HP の基礎知識.docx   

 
 

長文の構成とアウトライン 

 
◇構成要素 

 「タイトル」  
 「大きな見出し」→  第 1 章、第 2 章など  
 「小さな見出し」→  第 1 節、第 2 節など  
 「本文」  
 「図」や「表」  
 
 
 
◇論文の場合、 

序論 はじめに・・・文章全体の「目的」と「概要」を明確にする 

本論 メイン部分・・現状の説明、調査内容、結果の分析、結論に至る考察など 

結論 終わりに・・・「結論」と「まとめ」 

 
◇アウトライン機能  
 （アウトライン＝外側の線、輪郭 → 全体の構成、枠組み、あらすじ）  
 

・アウトラインレベル（見出しレベル）の設定  
・ページ番号の設定と改ページ  
・脚注の付け方  
・図表番号の付け方  
・目次・図表目次の作成  

 
課題の内容  

コピーした課題文を、長文作成機能を使って完成させる。（CoursePower で提出）  

タイトル 

 

第１章 はじめに 

  ・・・（本文）・・・・ 

  ・・・・・・・・・・ 

第２章 現状の説明 

 第１節 ・・・・ 

  （1） 

  （2） 

 第２節 ・・・・ 

 

第３章 実地調査 

   

・文章全体の構成がきちんと組み立てられていること。  
・論旨が読み手に伝わるように、適切に展開されていること。  
・各章、各節の分量が適切であること。  
・体裁が整い、読みやすいスタイルになっていること。  


