
２００９年度　秋学期　情報処理B　授業予定表　（太田）

回数
火曜
クラス

木曜
クラス

項目 概要 課題

第１回 9/29 9/24
授業オリエンテーション
表計算ソフトの基本操作

文字と数値の入力、計算式の入力
セルの書式設定、コピーと移動

第２回 10/6 10/1
計算式の利用
関数の利用（１）

計算式のコピーと絶対参照
基本的な関数（合計・平均・最大・最小）

○

第３回 10/13 10/15
基本
レベル

関数の利用（２）
書式設定・印刷設定

件数のカウントと順位付け
条件付き書式、印刷設定のいろいろ

○

第４回 10/20 10/29 グラフ表現（１）
グラフ作成の基本操作
棒グラフの作成と編集

第５回 10/27 11/5 グラフ表現（２）
いろいろなグラフ
（3Dグラフ、積み重ねグラフ、複合グラフ
等）

○

第６回 11/10 11/12 条件の判定の表の検索
VLOOKUP関数とIF関数
見積書の作成

○

第７回 11/17 11/19

応用

データベース機能（１）
データベースの基本機能
並べ替え・抽出・集計

第８回 11/24 11/26

レベル

データベース機能（２）
データベース関数の利用
売上データベースの集計

○

第９回 12/1 12/3 複数ワークシートの処理 シートのグループ化と3D集計 ○

第10回 12/8 12/10 アンケートの集計と分析
アンケート集計の基本
ピボットテーブルによるクロス集計

○

第11回 12/15 12/17
実践
レベル

効果的なデータ表現法（１）
グラフの応用（１）
補助円付きグラフ・ドーナツグラフ・面グ
ラフ

第12回 12/22 1/14 効果的なデータ表現法（２）
グラフの応用（２）
棒グラフの活用

○

第13回 1/12 1/21 授業のまとめ
授業のまとめ
授業アンケート


