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４．クエリの操作 

 

クエリとは･･･「問い合わせ」「照会」の意味。条件に合うデータを検索、抽出、加工すること。 

 

【クエリの作成例】 

①データベースウィンドウを[クエリ]タブに切り替える。 

②[新規作成]－[デザインビュー]－[ＯＫ]をクリック。 

③テーブルの中から[社員]をクリックして、[追加(A)]－[閉じる]をクリック。 

 

 

④上側のウィンドウの中から６つの項目名を、下の「フィールド」位置まで順にドラッグしていく。 

（６つの項目を１列に、横に並べていく。） 

 

 氏名  フリガナ  自宅都道府県  自宅住所１  自宅電話番号  誕生日   

 

 ⑤[デザインビュー]から[データシートビュー]に画面を切り替える。 

 ↓ 

この時点では、何も検索の条件を指定していないので、社員19名全員が表示される。 

 

 

【クエリの保存】 

  クエリを閉じるときに「クエリを保存しますか？」で、「はい」を選ぶとクエリを保存できる。 

 

   保存する名前  例  Q-bunkyo-renshu-1  （漢字でもＯＫ） 

氏名 フリガナ



ACCESS の操作と基礎知識 

 －4－

【検索の例】 

 

（例１）東京在住の人を検索 

 

①[データシートビュー]から[デザインビュー]に画面を切り替える。 

②都道府県の抽出条件の欄に東京都と入力する。 

 

    （次の操作に進むと、自動的にダブルコーテーションが付いて"東京都"のようになる） 

 

③[データシートビュー]に画面を切り替える。 

 19名の中から東京在住の５名だけが表示される。 

 

 

④他の都道府県に変えてクエリの結果を表示してみる。 

  埼玉県、大阪府、福岡県でそれぞれ検索する。 

神奈川県で検索するとどうなるか？ 

 

 

（例２）東京の目黒区の人だけを検索 

 

①自宅住所の欄に目黒区* と入力する。必ずアスタリスクを付ける。（目黒区だけでは失敗） 

 

ワイルドカード （半角の ＊、？、＃、など） 

 

  （注）ワイルドカードはLike演算子といっしょに使う。 

    （自動的に「Like」の文字が付加される。） 

例   Like "目黒*"  

 

   神*         神奈川県･･･  神戸市･･･ 

   *区*        東京都渋谷区初台･･･ 横浜市青葉区南台･･･ 

   ?区         北区   港区 

   ???区      世田谷区  江戸川区 
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